AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

A Camara Municipal de Mario Campos-MG, torna-se publico que realizara
Dispensa de licitagdo, com critério de julgamento menor valor global, na hipotese
do art. 75, inciso XV nos termos da Lei n°® 14.133 de 1° de abril de 2021 e demais

normas aplicaveis.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para
a contratacéo, por dispensa de licitagdo objetivando a aquisicdo de conforme
quantidades e exigéncias estabelecidas no projeto basico/termo de referéncia
anexo.

1.2. A contratacéao ocorrera conforme termo de referéncia e projeto basico que
disponibilizado no site oficial desta Camara Municipal -

https //www.mariocampos.md.leg.br/ (anexo ao presente aviso).

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITAGCAO.

2.1. A presente dispensa de licitagao ocorrera de maneira fisica.

2.1.1. Os interessados, obrigatoriamente, deverdo apresentar as propostas
pessoalmente na sede desta Camara Municipal de Mario Campos-MG,
localizada na avenida Petrina Augusta de Jesus, 100, Sao Tarcisio, Mario
Campos-MG, CEP. 32470-000, ou no e-mail oficial de cotagdes
cotacoes.cmmc@mariocampos.mg.leg.br.

2.1.2. As propostas deverao ser apresentadas, até o dia 12/08/2024, no horario

compreendido de 08:00 horas até as 17:00 horas.

2.1.3. As propostas apresentadas fora do dia e horario compreendido no periodo
descrito no item 2.1.2, serao descartadas.

3. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos: Termo de Referéncia — projeto basico.

Mario Campos-MG, 05/08/2024.

Camara Muni
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TERMO DE REFERENCIA (TR)

1~ CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Contratagao de instituicdo brasileira, de reputagéo ética e profissional,
sem fins lucrativos, com finalidade estatutaria de apoiar e executar atividade de
desenvolvimento institucional e estimulo a inovagao, para prestagao de servigos
especializados de planejamento, organizagdo e realizagdo de Concurso Publico
de Provas Objetivas e de Titulos, para selegado de candidatos para provimento
de vagas em cargos de Nivel Fundamental, Médio e Superior da Camara
Municipal de Mario Campos/MG, com o fornecimento completo de recursos
materiais e humanos e a execugdo de todas as atividades envolvidas e
correlatas, em especial com a elaboragdo, impressao, aplicagdo e corregao das
provas, assim como toda e qualquer logistica necessaria a execugado dos

servigcos, consoante as condigdes estabelecidas neste instrumento.

item | Especificacao Unid. De | Quant. | Valor Valor Total '
Medida Unitario '

01 Contratagéo de instituigao brasileira, | 1 Serv. R$ 79.850,00 | RS ’ *
de inquestionavel reputagao ética e 79850,00 |

profissional, sem fins lucrativos, com
finalidade estatutaria de apoiar e
executar atividade de
desenvolvimento institucional e
estimulo a inovacgao, para prestagao
de servigos especializados de
planejamento, organizagao e
realizacdo de Concurso Publico de
Provas Objetivas e de Titulos, para

selecado de candidatos para

provimento de vagas em cargos de

ik
"
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Nivel Fundamental, Médio e
Superior da Camara Municipal de
Mario Campos/MG, com o}

fornecimento completo de recursos
materiais e humanos e a execugao
de todas as atividades envolvidas e
correlatas, em especial com a
elaboracao, impressao, aplicacao e
corregao das provas, assim como

toda e qualquer logistica necessaria

a execugao dos servicos.

1.1.

O Concurso Publico sera composto por planejamento, formulagéo e execugao

Detalhamento do objeto

de todas as atividades necessarias destinadas ao preenchimento de vagas, bem
como fornecimento de relatérios e suporte juridico a eventuais demandas

judiciais.

1.1.1. Das especificacoes dos cargos a serem providos

CONCURSO»"PUBUGQ «

eARGA L 1 S
QTDE DE | NIVEL DE

CARGOS

HORARI
A i
40

VAGAS

ESCOLARIDADE

| SALARIO

AGENTE 01 ENSINO MEDIO R$
ADMINISTRATIVO HORAS 2.399,36
AGENTE LEGISLATIVO 40 01 ENSINO MEDIO R$
HORAS 2.399,36
TECNICO DE | 40 01 ENSINO MEDIO COM | R$
INFORMATIVA HORAS CURSO TECNICO 2.399,36
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AGENTES DE SERVICOS | 40 02 ENSINO R$
GERAIS - LIMPEZA E | HORAS FUNDAMENTAL 1.500,00
COZINHA
VIGIA PATRIMONIAL 12X36 02 ENSINO R$
FUNDAMENTAL 1.500,00
CONTADOR 30 01 ENSINO SUPERIOR | R$
HORAS COM REGISTRO ATIVO | 3.626,02
NO CONSELHO CRC
ADVOGADO 30 01 ENSINO SUPERIOR | R$
HORAS COM REGISTRO ATIVO | 3.626.02

NO CONSELHO - OAB

1.1.2. Das Provas

a) Devera ser elaborada prova objetiva, de carater eliminatério e

classificatorio que contera questdes objetivas com 40 (quarenta)

alternativas de respostas para os cargos de nivel superior, 35 (trinta e

cinco) questdes para cargos de nivel médio e 25 (vinte e cinco) questoes

para cargos de nivel fundamental, das quais apenas 01 (uma) opgéo sera

correta, distribuidas por disciplinas;

b) Prova de Titulos: para todos os cargos de nivel superior, dos candidatos

aprovados na primeira etapa, até o limite de 10 (dez) vezes o numero de

vagas.

1.1.3. Das disciplinas/conteudos das provas

Os programas das disciplinas deverdo ser elaborados conforme os

requisitos de cada cargo, devendo os mesmos passar previamente pela

aprovacgao da Comissao do Concurso.

1.1.4. Dos editais e da divulgacao

A instituicao CONTRATADA para realizagéo do Concurso Publico devera

apoiar a Comissao de Concurso na elaboragao do edital e de comunicados.

A divulgacdo do Concurso Publico ¢é de

CONTRATANTE com apoio da CONTRATADA.

responsabilidade aa
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A instituicado CONTRATADA devera ainda publicar em sua pagina, na
internet, todos os editais e comunicados.

1.1.5. Das inscrigcoes

As inscrigdes para o Concurso Publico deverao ser abertas pelo periodo
de, no minimo, 30 dias corridos e realizadas, exclusivamente, por intermédio da
internet, na pagina da instituicio CONTRATADA, disponivel 24 horas,
ininterruptamente, durante todo o periodo de inscrigdo, e realizadas na sede da

Camara Municipal de Mario Campos-MG pelo mesmo periodo.

Devera ser realizada pela CONTRATADA:

a) Disponibilizagao “login” e senha para os candidatos efetuarem consultas
e/ou alteracdes de seus dados cadastrais (até o ultimo dia de inscrigdes),

bem como possibilitar aos candidatos acessarem: gabaritos, resultados e

vista de recursos, no sitio da Organizadora;

b) Elaboragédo de layout e arte final do formulario de inscrigdo (campos,
tamanho e tipo de dados);

c) Disponibilizacdo de formulario de inscricdo e declaragées a serem
preenchidos pelos candidatos;

O valor da taxa de inscricao devera ser depositado pelo candidato, em
conta especifica da Camara Municipal de Mario Campos/MG, aberta unica e
exclusivamente para o certame, mediante recolhimento por meio de boleto.

Nao havera isencao total ou parcial do valor da taxa de inscricao, exceto
para os candidatos amparados por Lei.

A analise dos pedidos de isengdo ¢é de responsabilidade da
CONTRATADA, que encaminhara a Camara Municipal de Mario Campos/MG
relatorio detalhado de todas as isengdes concedidas.

A instituicao CONTRATADA devera explicitar, no edital de abertura das
inscricbes para o Concurso Publico, que o valor referente ao pagamento da taxa
de inscricdo nao sera devolvido em hipotese alguma, salvo no caso de
cancelamento do Concurso Publico por conveniéncia da Camara Municipal
Publica ou anulagao por ilegalidade.

As inscrigdes observarao as disposigdes, conforme a seguir:
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a) no ato da inscricdo, o candidato devera indicar, em campo proprio, a
opgao pelo cargo, identificado por cédigo ao qual concorrera;

b) declaracao de que a formalizagao da inscrigdo implicara a aceitagéo, peic
candidato, de todas as regras e condi¢des estabelecidas nos editais de
abertura de inscri¢oes;

c) declaracdo de que os dados ou informagdes e eventuais documentos
fornecidos pelo candidato serdo considerados de sua inteira
responsabilidade;

d) a inscricdo de candidatos com deficiéncia obedecera aos mesmos
procedimentos descritos nos itens anteriores;

e) no ato da inscricdo, o candidato com deficiéncia devera declarar ser
pessoa com deficiéncia e estar ciente das atribuigées do cargo para o qual
pretende se inscrever e de que, no caso de vir a exercé-lo, estara sujeito
a avaliacao de desempenho dessas atribui¢cdes, para fins de habilitagcao
no estagio probatorio;

f) o candidato com deficiéncia podera solicitar, por escrito, no ato da
inscricado, condigdes especiais para a realizagao das provas.

Aos candidatos com deficiéncia, sera reservado o percentual de, no
minimo, 5% (cinco por cento) das vagas que vierem a surgir no prazo de validade
do Concurso, desprezando fragbes ou fragdo menor que 1 (um), aprovada a
deficiéncia e sua capacidade profissional para o cargo, por junta médica.

As vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia que nao forem
providas por falta de candidatos, por reprovagdo no concurso ou por nao
enquadramento como deficiente na pericia médica, serao preenchidas pelos
demais candidatos habilitados, com estrita observancia a ordem classificatoria.

Os candidatos com deficiéncia participarao em igualdade de condigées
com os demais, no que se refere ao conteudo das provas, a avaliacdo e aos
critérios de aprovagao, aos horarios e locais de aplicagao das provas, e a nota

minima exigida para todos os demais candidatos.

1.1.6. Da pericia médica

A Camara Municipal de Mario Campos/MG ira submeter a pericia médica
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os candidatos com deficiéncia aprovados no concurso, com vistas a confirmacao
da deficiéncia declarada, bem como a analise da compatibilidade ou nao da
deficiéncia com as atribuigbes do cargo.

A pericia médica devera ter a assisténcia de equipe multidisciplinar unica,
composta de 3 (trés) profissionais qualificados, nomeados posteriormente.

O candidato com deficiéncia devera comparecer a pericia médica, munido
de laudo circunstanciado que ateste a espécie e o grau de deficiéncia, com
expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagao Internacional de
Doencas (CID), bem como a provavel causa da deficiéncia.

O candidato que nao for considerado pessoa com deficié€ncia concorrera

em igualdade de condigées com os demais candidatos.

1.1.7. Da producao de materiais necessarios a inscricao

A instituicao CONTRATADA devera colocar a disposi¢ao na sua pagina
da internet, com opg¢do para impressao: o edital de abertura de inscricdes,
instrugdes para o recolhimento da taxa de inscrigdo e comprovante definitivo de

inscrigao.

1.1.8. Do cadastramento dos candidatos
A instituicio CONTRATADA devera:

a) Compor cadastro geral de candidatos inscritos a partir das informagoes

contidas nas fichas de inscricao e digitadas em sistema de processamento
eletrdnico, contendo, no minimo, nome, identidade, CPF, telefone,
endereco e e-mail.

b) Elaborar lista de candidatos inscritos em ordem alfabética, contendo os
seguintes dados: numero de inscrigdo, nome do candidato, numero do
documento de identidade ou CPF, cargo, horario e local onde farao as
provas.

c) Encaminhar anexas as listas de que trata a letra “b” as seguintes
informagbes estatisticas, graficamente organizadas: numero de
candidatos inscritos por vaga de cada cargo e de inscritos com deficiéncia

por cargo ao qual concorrera.
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d) Receber, durante o Concurso Publico, as alteracbes de enderego
informadas pelos candidatos, e, apés o encerramento do certame, enviar
a listagem com as referidas alteragdes para a Camara Municipal, por meio
do e-mail: PRESIDENCIA.CMMC@MARIOCAMPOS.MG.LEG.BR

1.1.9. Do atendimento aos candidatos
A instituicdo CONTRATADA devera:

a) Responder aos questionamentos formulados pelos candidatos, em ate 24

horas Uteis, para garantir a participagao desses nas etapas relacionadas
a consulta; e

b) Colocar a disposi¢do na pagina na Internet, em link proprio, consulta ao
local de provas por nome, numero de inscrigdo e/ou CPF de candidato,

em até 05 (cinco) dias antes da realizagao das provas.

1.1.10. Das provas
As provas serdo realizadas na data estabelecida no cronograma de

atividades elaborado pela Camara Municipal em conjunto com a instituicao
contratada, conforme disposigdes do Termo de Referéncia.

A instituicio CONTRATADA devera elaborar e especificar os conteudos
das provas de conhecimentos gerais e especificos.

A instituicdo CONTRATADA devera elaborar provas especiais para
candidatos com deficiéncia, conforme indicadas no formulario de inscrigdo, nos
termos deste Termo de Referéncia.

As provas deverao conter questdes inéditas, de multipla escolha e devem
ser elaboradas de modo a abranger as capacidades de compreensao, aplicagéao,
analise e sintese, privilegiando a reflexdo sobre a memorizagao e a qualidade
sobre a quantidade.

As folhas de respostas das questdes das provas deverdo ser
personalizadas e identificadas por meio de mecanismo de seguranca, a ser
estabelecido pela instituigao CONTRATADA.

As folhas de respostas das provas deverao ser adequadas ao sistema de

corregao e avaliagdo por meio de leitora 6tica e sistema de processamento de
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dados.

O preenchimento e a assinatura do candidato na folha de respostas seréo
feitos, obrigatoriamente, a tinta indelével, de cor azul ou preta.

O caderno de questdes e as folhas de respostas das provas deverao ser
produzidos em impressoras de alto desempenho, que garantam a qualidade de
impressao e a legibilidade.

Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverao conter todas as
instru¢cdes necessarias a realizagao da prova.

Os cadernos de questoes deverao ser montados, impressos, conferidos,
embalados, lacrados e produzidos em quantidade suficiente as necessidades do
Concurso Publico.

Os gabaritos das provas objetivas deverdo ser divulgados no site da
instituicdo CONTRATADA, conforme data a ser estabelecida no cronograma de
atividades.

Considerar-se-a classificado o candidato que tenha acertado, no minimo,
50% (cinquenta por cento) das questdes da prova objetiva,

Os candidatos nao habilitados a classificagéo nas provas serdo excluidos
do concurso.

Ocorrendo empate na média final, para efeito de desempate, serao
utilizados, sucessivamente, os critérios de desempate, conforme legislacéo,

informados @ CONTRATADA por ocasido da aprovagao do edital do concurso.

1.1.11. Dos locais de aplicacao das provas

Serao utilizadas como locais de aplicagdo das provas as escolas
municipais, e se necessario, sera solicitado a Secretaria Estadual de Educacao
a disponibilizagao das escolas estaduais do municipio.

Em cada local de prova devera haver, pelo menos, uma sala especifica

para lactantes, (se necessario).

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

SONTRATACAO.
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A Fundamentagao da Contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico do Documento de Formalizagao de

Demanda, apéndice deste Termo de Referéncia.

'3 - DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A presente contratacdo tem como finalidade garantir o planejamento,
organizagao e realizagdo de Concurso Publico com eficiéncia e eficacia para a
selecdo de candidatos para provimento de vagas em cargos de Nivel
Fundamental, Médio e Superior da Camara Municipal de Mario Campos/MG.
Esta solugao foi identificada e considerada viavel apdés um estudo comparativo
minucioso entre diferentes alternativas disponiveis no mercado.

Para alcangar a melhor solugdo para esta contratagao, foi realizado um
comparativo entre diversas solu¢des que incluiam diferentes metodologias para
a realizacao de concurso publico. As alternativas analisadas variaram desde os
servicos mais tradicionais até propostas mais inovadoras que integram
tecnologias avangadas no planejamento organizagéo e realizagao de concurso
publico.

Apos analise, verificou-se que a solugao de contratar uma instituigao com
expertise comprovada no planejamento, organizagao e realizagao de concurso
publico, que oferega também suporte tecnolégico, recursos materiais e humanos
e a execugao de todas as atividades envolvidas e correlatas, em especial com a
elaboragdo, impressao, aplicagdo e corregdo das provas, assim como toda e
qualquer logistica necessaria a execugao dos servigos, mostrou-se a mais viavel
economicamente e, consequentemente, a mais vantajosa para o municipio. Esta
solugcao permite uma abordagem integrada que combina expertise técnico e
ferramentas tecnolégicas para otimizar a realizagcao do concurso publico.

O servigo contratado ira atender as necessidades da Camara Municipal
de Mario Campos/MG e enquadra-se como servico comum, por possuir

caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado.

4 —- REQUISITOS DA CONTRATACAO
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Para a contratacdo de instituicdo para prestacdo de servigos

especializados de planejamento, organizagao e realizagdo de Concurso Publico

de Provas e Titulos, para selegdo de candidatos para provimento de vagas em

cargos de Nivel Fundamental, Médio e Superior da Camara Municipal de Mario

Campos/MG, sdo estabelecidos os seguintes requisitos essenciais, visando

garantir que o servico atenda plenamente as necessidades especificas

identificadas:

VI.

VII.

As bancas examinadoras, para a elaboragéo e corregao das questoes
de provas, deverao ser compostas por profissionais especialistas, de
notorio saber e ilibada reputagéao.

Cada membro componente das bancas examinadoras devera assinar
termo de compromisso a fim de garantir o sigilo em todo o concurso e
declarar que nao tem conhecimento da participagéo de parentes, até
o segundo grau, no certame e que ndo possui qualquer vinculo
profissional com instituicdes que oferecam cursos preparatérios para
CONCUrsos.

A instituicio CONTRATADA devera selecionar e treinar profissionais
em numero suficiente que garanta o atendimento aos candidatos, em
cada etapa do certame.

A instituicdo CONTRATADA devera, ainda, selecionar e capacitar os
fiscais, que atuardo na aplicacdo dos instrumentos de avaliagao,
inclusive com treinamento especifico para proceder a identificacao dos
candidatos.

A instituicao CONTRATADA devera colocar a disposi¢gao equipe para
aplicacao das provas.

Dispor de Assessoria Técnica, Juridica e Linguistica durante todo o
concurso, para fins de elaboragao de editais, comunicados, instrugbes
aos candidatos, analise de recursos e demais documentos
necessarios.

Dispor de profissionais habilitados para receber, analisar e responder

aos eventuais recursos administrativos e ag¢des judiciais interpostas

10
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por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas
ou privadas), durante a validade do Concurso Publico.

VIII. A interposicdo de recursos dar-se-a por meio de formulario proprio,
disponivel na pagina da instituicao CONTRATADA, na internet, com o

preenchimento e envio on-line para a instituicao, mediante recibo.

' 5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

51 A Camara Municipal de Mario Campos/MG definira a data de inicio para
a execucao dos servicos. Esta data sera formalmente estabelecida no Termo de
Contrato, Cronograma ou, em situagdes excepcionais, por meio de uma Ordem
de Inicio dos Servigos.

5.2  Os servigos contratados deverao ser executados rigorosamente conforme
o cronograma de atividades elaborado pela Camara Municipal de Mario
Campos/MG.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A Camara Municipal podera convocar representante da instituicao para
adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou

entidade podera convocar o representante da instituicao contratada para reuniao

11
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inicial para apresentacao do cronograma de atividades e plano de fiscalizagéo,
que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Camara Municipal.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigao do
que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 175/2023);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitird notificagcbes para a corre¢do da execugao do contrato, determinando
prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a prorrogacao
contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitagao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.
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6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Camara
Municipal.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de
habilitagcao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento
da despesa no relatoério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao
realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo
contratado, com mengéao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de
processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagao de sangoes,
a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes

sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
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eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da

Camara Municipal.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto
7.1. Os servigcos serdo inicialmente recebidos de forma provisoria pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, juntamente com
a documentacao correspondente, como relatérios de execugao e notas fiscais
ou instrumentos de cobranca equivalentes, conforme cada etapa executada.
Este recebimento provisorio tem o propésito de verificar preliminarmente a
conformidade dos servicos prestados com as especificacdes estabelecidas no
Termo de Referéncia e na proposta.
7.2. Caso os servicos nao estejam em conformidade com as especificagdes
acordadas, eles poderao ser rejeitados, total ou parcialmente. A contratada sera
notificada e devera corrigir as falhas ou inadequagdes no prazo estipulado pela
Camara Municipal, sem prejuizo da aplicagao de penalidades contratuais.
7.3. O recebimento definitivo dos servicos ocorrera apdés uma avaliagéo
detalhada da qualidade e conformidade dos mesmos, conforme cada etapa, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data do recebimento
provisério pela Camara Municipal. A aceitagdo definitiva sera formalizada
mediante termo detalhado.
7.4. O prazo para o recebimento definitivo podera ser prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, caso sejam necessarias diligéncias adicionais para
a afericao completa do atendimento das exigéncias contratuais.
7.5. Em caso de controvérsia quanto a execugdo dos servigos, a Camara
Municipal se comunicara com a instituicdo contratada para ajustes necessarios,
conforme estabelecido no art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.6. Qualquer inconsisténcia identificada pela Camara Municipal na execugao
dos servicos ou na documentacdo apresentada devera ser corrigida pelo
contratado, e o prazo para essa corre¢gdo nao sera contabilizado no periodo de

recebimento definitivo
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7.7. O recebimento provisério ou definitivo dos servigos ndo exime a contratada
da responsabilidade civil pela qualidade e seguranga dos servicos, nem da
responsabilidade ético-profissional pela execugdo contratual conforme

acordado.

Liquidagao
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, ocorrera o
prazo de cinco dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segao,
prorrogaveis por igual periodo.
7.9. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado, expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento.
7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagéo, sem
6nus ao contratante;
7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletrénicos oficiais.
7.12. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.13. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créeditos.
7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.15. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado

nao regularize sua situagao junto ao municipio.

Prazo de pagamento
7.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados
da finalizacao das seguintes etapas de liquidagao da despesa:
a) 50% (cinquenta por cento) apds o término das inscrigdes;
b) 40% (quarenta por cento) apds aplicagéo das provas objetivas e de titulos;

c) 10% (dez por cento) apés entrega, a contratante, do resultado do concurso.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice INPC de

corregao monetaria.

Forma de pagamento
7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para credito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.
7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.
7.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagcao de comprovagao, por meic de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.
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8 -FORMAE CRITER:IOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao do fornecedor
8.1. A selecao do fornecedor sera realizada por meio de dispensa de licitagac,
nos termos do art. 75, inciso XV, da Lei Federal n. 14.133/21.

Exigéncias de habilitagao
8.2. Para fins de habilitagdo, devera a instituicho comprovar os seguintes

requisitos:

Habilitagao juridica
8.4. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/instituicaos-e-
negocios/pt-br/lempreendedor;
8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como instituicdo individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
8.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatorio de seus administradores;
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8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no
Registro onde tem sede a matriz

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do
Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;
8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou
Municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos

cadastros de contribuintes estadual € municipal.

Qualificagao Economico-Financeira
8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede co
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagao Técnica

8.30. Comprovagdo de aptidao para a prestacdo de servigos similares de
complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacédo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.31. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

8.32. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Cadmara Municipal, copia do contrato que deu suporte a contratagao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,

dentre outros documentos.

'9 -~ ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo R$ 79850,00, para até 500
(quinhentos) candidatos efetivamente inscritos, a partir de 501 (quinhentos e um)
sera acrescido o valor de R$ 65,00 (sessenta e cinco reais) por cada candidato
efetivamente inscrito (entende-se por efetivamente inscritos os pagantes e os

inscritos).
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9.2. Caso o numero de inscritos ultrapasse o maximo estabelecido no item
anterior, sera efetuado o pagamento adicional de R$ 65,00 (sessenta e cinco

reais) por candidato inscrito.

10— ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no orgamento da Camara Municipal de Mario
Campos/MG.

10.2 A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao: 33903900.

10.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacdao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

11. DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES

11.1 - DO LICITANTE:

11.1.1. Realizar a prestacdo dos servigos, conforme estipulado no prazo,
seguindo as especificagdes do Termo de Referéncia. Comunicar imediatamente
ao representante legal do Contratante na eventualidade de quaisquer
impedimentos ao cumprimento dessas obrigagoes.

11.1.2. Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, as condigbes de
habilitacao e qualificagdo exigidas na licitagdo, informando prontamente
qualquer alteracao que possa afetar a execugéo dos servigos contratados.
11.1.3. Assumir responsabilidade por quaisquer prejuizos causados a Camara
Municipal de Mario Campos/MG devido a ineficiéncias ou irregularidades na
prestagao dos servigos.

11.1.4. Cumprir e respeitar as normas administrativas da Camara Municipal de
Mario Campos/MG ao longo da execugao dos servigos.

11.1.5. Arca com todos os encargos fiscais, taxas, tributos e contribuigbes que

incidam diretamente ou indiretamente sobre a prestacao dos servigos.
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11.1.6. Corrigir, as suas custas, qualquer irregularidade ou deficiéncia

identificada nos servigos prestados.

11.1.7. Encaminhar a Camara Municipal de Mario Campos/MG relatério
sobre as isengdes de taxa de inscricdo concedidas, com o intuito de subsidiar o

calculo do valor total de repasse de recursos pela Camara a CONTRATADA.

11.71.8. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacao especifica, cuja

inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Camara Municipal,

11.1.8. Relatar & Camara Municipal toda e qualquer irregularidade
verificada no decorrer da prestacao dos servigos, no prazo maximo de 24 (vinte

e quatro) horas do ocorrido;

p o e Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze
anos; nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre;

1. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigacbes assumidas, nem subcontratar qualquer das

prestacdes a que esta obrigada, sem autorizagdo do Municipio;

9L Assumir as responsabilidades técnicas e civis pela execugao dos
servicos perante a Camara Municipal de Mario Campos/MG e terceiros, por
danos resultantes de procedimentos inadequados efetuados de forma dolosa ou
culposa por empregados ou representantes da CONTRATADA e, ainda, pelo fiel

cumprimento das leis e normas vigentes;

11.1.13. Prestar assessoria técnica e juridica a Camara Municipal de Mario

Campos/MG quanto ao objeto da prestagao de servigos;

11.1.14. Disponibilizar todos os meios necessarios para atender as pessoas

com deficiéncia, respeitadas todas as normas aplicaveis, e as lactantes;

11.1.15. Cumprir as demais obrigagdes técnicas, como:
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Elaborar editais, comunicados, formularios, instrugbes, cadastros e

listagens, viabilizar a inscrigao dos candidatos;

Cumprir o cronograma estabelecido e em casos de excepcionalidades
quanto ao cumprimento, informar antecipadamente a situagcdo e a
proposta de solucdo a CONTRATANTE;

Submeter minuta de edital para a aprovagdo da CONTRATANTE;

Divulgar o Concurso Publico utilizando todos os meios de comunicagao
usuais em concordancia com a Assessoria de Comunicagao da Camara
Municipal de Mario Campos/MG e caso haja qualquer alteragao do sitio
na Internet referente ao certame, comunicar em até 24 (vinte e quatro)

horas;

Elaborar, revisar, compor, imprimir, acondicionar e distribuir as provas a
serem aplicadas no Concurso Publico, cumprindo rigoroso protocolo de

segurancga;

Providenciar a logistica e todas as operagdes concernentes a aplicagao
dos instrumentos de avaliagdo do Concurso Publico, observando a
realizacdo de outros eventos locais que possam prejudicar a logistica

no(s) dia(s) de aplicagao das provas;

Providenciar pessoal para aplicacdo dos instrumentos de avaliagdo do
certame e banca examinadora, bem como todo pessoal necessario para

demais atividades de apoio;

Manter a CONTRATANTE, por meio dos Fiscais do Contrato, informado
de todas as fases do servigo contratado e de todas as agdes relativas a

ele:

Garantir o sigilo e a seguranga necessarios ao certame, antes, durante e
apos a realizagao das provas, sendo de sua exclusiva responsabilidade a
eventual quebra desse sigilo, decorrente de agdo ou omissao de seus

empregados, prepostos e outros;

Responsabilizar-se perante terceiros, por prejuizos advindos do

descumprimento das atividades ou obrigagdes afetas a CONTRATADA,
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k) Substituir imediatamente os profissionais ausentes em decorréncia de

atrasos, faltas, férias ou licengas, por outros profissionais;

) Efetuar, de imediato, sempre que exigido pela CONTRATANTE, o
afastamento de qualquer profissional cuja atuacédo, permanéncia ou
comportamento sejam julgados inconvenientes ou insatisfatorios ao bom

andamento dos servigos;

m) Apresentar os relatérios, em meio digital, solicitados pela

CONTRATANTE ao término de cada fase do servigo contratado;

n) Receber a documentacao relativa aos requerimentos de isengao de taxa

de inscrigao e proceder a sua analise;

o) Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, subsidiar
as respostas as acdes judiciais propostas em desfavor da Camara
Municipal de Mario Campos/MG e responder as que em seu desfavor

sejam propostas, se referentes ao certame;

p) Processar eletronicamente e emitir as listagens referentes ao Concurso
Publico;
q) Cumprir todas as clausulas estabelecidas pela CONTRATANTE.

11.1.16. O instrumento contratual oferecera maiores detalhamentos das regras

que serao aplicadas em relagéao as obrigagdes do licitante.

11.2 - DO MUNICIPIO:

11.2.1 - Notificar a instituicdo contratada sobre quaisquer irregularidades
encontradas na execucao dos servigos, estabelecendo um prazo para corregao,
caso necessario.

11.2.2 - Fornecer todas as informacdes e suportes necessarios para a eficiente
execucgao dos servigos contratados.

11.2.3 - Realizar os pagamentos conforme os termos pactuados no contrato,
condicionados & satisfacdo e a conclusao dos servigos conforme especificado

em cada solicitagao.
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11.2.4 - Reservar-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servigos

prestados que estejam em desacordo com as obrigagbes assumidas pelo

fornecedor, especificando os motivos da recusa.

Mario Campos/MG, 05 de agosto de 2024.

Matheus de Almeida
Diretor Geral
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